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Tramite interno FA

Estimado personal académico, grupos culturales, funcionarios y personal de confianza de la UNAM, que
tengan una relacion laboral vigente en la FA; académicos, grupos culturales, personas funcionarias y
personal de confianza de instituciones ajenas a la UNAM que deseen realizar acciones conjuntas de
colaboracién en / con la FA...

Por medio del presente se informa sobre la publicacién de la Convocatoria otofio 2024. Programa para
actividades especiales de cooperacion interinstitucional (PAECI) con fines de internacionalizacion para
personal académico, grupos culturales, funcionarios y personal de confianza de las dreas de
vinculacion e intercambio, por lo que se le extiende la cordial invitacion a participar en la misma.

Se adjunta la siguiente informacién para los aspirantes planificados para realizar algun tipo de proyecto
que fortalezca la vinculacién nacional o internacional para impulsar actividades como: desarrollar acciones
de docencia, divulgacién académica, difusiéon de la cultura y otras, encaminadas a favorecer la proyeccién
internacional de la UNAM, entre el 01 de agosto al 15 de diciembre de 2024.



Proceso de aplicacion

La referida convocatoria ha sido publicada de forma oficial en la pagina web de la Direccion General
de Cooperacion e Internacionalizacion (DGECI) de la UNAM
https://www.unaminternacional.unam.mx/es/movilidad/academica

Es de suma importancia que consulte a detalle la convocatoria:
https://www.unaminternacional.unam.mx/file/945 para que conozca con precisidn los requisitos de
participacién, fechas y procedimiento a seguir. Sin embargo, subrayamos lo siguiente y le informamos
del tramite a realizar como parte de la comunidad FA.

El proceso de participacion para personal académico, grupos culturales, funcionarios y personal de
confianza de las areas de vinculacién e intercambio de la FA, se debera de llevar a cabo por medio de
la Coordinacion de Relaciones Institucionales y Movilidad Académica de la Facultad de Arquitectura
UNAM.

El tramite de aplicacidn a la presente convocatoria se debe realizar en la forma y tiempo establecidos
para el cumplimiento correcto de la candidatura, por lo que solicitamos su amable y atento apoyo
para cumplir con lo establecido en el presente, pues se trata de una gestion que la FA realizard para
poder obtener un apoyo complementario (segun lo establecido en la convocatoria) para solventar su
solicitud por la actividad de internacionalizacién que tiene planificada realizar préximamente.

PRIMER PASO:
Registré de participacién online. Facultad de Arquitectura

1. Expediente de aplicacién.

Los candidatos/as remitiran su expediente digital de aplicacién PAECI (el expediente se conformard
de los documentos descritos a continuacion “ANEXO |”) en formato PDF y a color, al correo
institucional movilidad @fa.unam.mx

o Del 26 de abril al 06 de mayo de 2024 antes de las 24:00 h.
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Notas:

e [l expediente del postulante deberd conformarse en un solo archivo digital formato PDF
con alta calidad de 300 dpi, el cual deberd ser claramente legible. (ya que no se podrdn
considerar expedientes en otro formato, ilegibles, borrosos, distintos de los solicitados o
incompletos).

e [l expediente digital del postulante deberd ser nombrado con el nombre del candidato/a
a quien pertenece, y con el siguiente formato: apellido paterno, apellido materno,
nombre(s): PEREZ LOPEZ Juan Pablo”

e El expediente del aspirante deberd ser UNICO, compuesto en el orden y con las
caracteristicas descritas segtin se indican en el Anexo I del presente.

ANEXO |. Documentacién requerida PAECI:

Documentacidn para candidatos/as adscritos/as a la FA

Carta de invitacion o carta de aceptacion relativa a las actividades a desarrollar. En caso de
que la o el interesado realice actividades como ponente en un simposio, conferencia, taller
o coloquio, debera incluir el documento de aprobacion de su participacién.

Programa de trabajo en el que se describan las actividades, precisando las fechas de inicio y
término de la actividad, sin incluir los periodos de traslado.

Abstract de la ponencia que se va a presentar (en los casos en que apligue).

Copia de la credencial vigente o documento emitido por la Direccién General de Personal
que lo acredite como trabajador de la UNAM.

Curriculum vitae resumido (su extension no debera ser mayor a 2 cuartillas).

Carta de exposicidon de motivos (su extension no deberd ser menor de una cuartilla ni mayor
a 2). Indicando el alcance que se pretende lograr en el marco de las politicas de superacion
académica de nuestra Facultad y de la UNAM, haciendo énfasis en el ambito de la
internacionalizacion, vinculacién nacional y superacion académico-profesional. Se
considerara el impacto de la actividad y como la experiencia permeara en su labor docente
frente a grupo, y en retribucién a la comunidad académico-estudiantil de la FA-UNAM (su
extension no deberd ser menor de una cuartilla ni mayor a 2). Deberad incluir la aprobacion
del comité académico y/o interno del drea de adscripcion.
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ANEXO Il. Obligaciones de las y los participantes

1. Las personas participantes y que resulten beneficiarias del PAECI, compartiran con la UNAM
los créditos y reconocimientos en las actividades a desarrollar, con motivo del apoyo
recibido en el marco de la presente Convocatoria.

2. Al concluir su participacion, la o el beneficiario debera entregar en un plazo no mayor a un
mes de haber concluido |a actividad, a la Coordinacién de Relaciones Institucionales y
Movilidad Académica: movilidad@fa.unam.mx, y a la DGECI: paeci@global.unam.mx, un
informe de las actividades desarrolladas. El formato de informe se encuentra disponible en
https://www.unaminternacional.unam.mx/file/950

SEGUNDO PASO:
Registré de participacién online. DGECI - SGMES

1. Registroy aplicacién en SGMES

e Una vez que los candidatos/as remitan su expediente digital de aplicacion PAECI a la
Coordinacién de Relaciones Institucionales y Movilidad Académica (RIMA) de la FA, se
revisara que todo esté en orden y cumpla con lo sefialado para los fines de la convocatoria
referida. De lo contrario pueden requerirse correcciones, para lo que se solicita al aspirante
permanecer atento/a de su correo electrénico en caso de que exista alguna notificacion de
correccion.

e Encaso de que todo esté en orden, la RIMA de la FA notificard al candidato/a y lo registrara
en la plataforma SGMES de la DGECI. El/la aspirante recibira un correo electrénico con esta

confirmacion y una liga para completar el registro de su participacion al PAECI.

e Elcandidato/a deberd ingresar a la liga SGMES y llenar el formato, asi como cargar uno a uno
los documentos PDF previamente remitidos a la RIMA.

e La RIMA remitird al candidato/a una carta de preaprobacion del H. Consejo Técnico de la FA
para solicitar el apoyo PAECI. El candidato/a deberd cargar dicha carta en el sistema SGMES.

e Este proceso se llevard a cabo del 06 al 08 de mayo de 2024.
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TERCER PASO.
Resultados

1. Los resultados de la convocatoria seran notificados por la Coordinacién de Relaciones
Institucionales y Movilidad Académica de la FA al candidato/a que resulte beneficiario/a y
una vez que la DGECI informe a la FA sobre los resultados de asignacion.

2. Los candidatos que resulten beneficiarios del apoyo en cuestién deberdn atender a las
indicaciones para continuar con el proceso de dispersion, realizacion de la actividad, termino
de la misma y cumplimiento de las obligaciones y responsabilidades que tengan lugar en
tiempo y forma, de lo contrario el apoyo econdmico asignado podria ser CANCELADO y por ende
solicitado para REMBOLSO en su 100%.

3. Este proceso iniciard el 03 de junio de 2024.

Notas importantes:

e £l cumplimiento de los requisitos y tramites no garantiza el otorgamiento del apoyo
economico complementario.

e  Elapoyo complementario asignado corresponderd a lo indicado en la convocatoria oficial
y de acuerdo con el tabulador establecido. El apoyo complementario serd asignado de
acuerdo con lo determinado por el Comité de Evaluacion DGECI.

= Las actividades de internacionalizacion estan sujetas al cumplimiento en tiempo y forma de las bases
establecidas que correspondan, asi como de que las condiciones sanitarias, migratorias e institucionales
permitan la realizacion de cualquier actividad de internacionalizacion y/o movilidad académica prevista
para el periodo establecido. De lo contrario, cualquier actividad de internacionalizacién podria
suspenderse y en el caso que aplique se debera realizar la devolucidn total del apoyo econémico que en
su caso haya sido otorgado. =
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