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 UNIVERSIDAD NACIONAL AUTÓNOMA DE MÉXICO 

FACULTAD DE ARQUITECTURA 
Coordinación de Relaciones Institucionales y Movilidad Académica 

 
  
 

 
 

CONVOCATORIA 2024-2 
 

“Programa para el impulso a la cooperación académica 
interinstitucional con fines de vinculación nacional e 

internacional para personal académico FA”  
PICAVI-FA 

 
 

- Dirección, Facultad de Arquitectura (DIR-FA) 
- Secretaría General, Facultad de Arquitectura (SG-FA) 
- Secretaría Académica, Facultad de Arquitectura (SA-FA) 
- Secretaría de Administración, Facultad de Arquitectura (SADMIN-FA) 
- Coordinación de Relaciones Institucionales y Movilidad Académica, Facultad de Arquitectura (RIMA-FA) 

 
 
A continuación, se presenta el “Programa para el impulso a la cooperación académica 
interinstitucional con fines vinculación nacional e internacional para personal académico FA” PICAVI-
FA, gestionado a través de la RIMA-FA para el periodo 2024-2.  
 
 
Objetivo 
 
Por medio del referido programa se busca brindar apoyos económicos complementarios (sujetos al 
cumplimiento de las bases de cada convocatoria vigente, así como de acuerdo a la disponibilidad 
presupuestal FA y de la normatividad universitaria correspondiente) con el objetivo de impulsar la 
cooperación y vinculación interinstitucional en pro de la ejecución de actividades y proyectos 
académicos que tengan impacto en el ámbito de la internacionalización, colaboración nacional y 
superación académico-profesional, orientados al beneficio de la comunidad FA-UNAM y que 
puedan suponer una retribución a la misma, así como en contribución a la investigación.  
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Las actividades de cooperación y vinculación interinstitucional abarcan estancias cortas de 
investigación, participación en seminarios, talleres de verano/invierno, coloquios, docencia en otras 
Instituciones de Educación Superior (IES), simposios, cotutelas, conferencias, talleres y ponencias en 
congresos nacionales e internacionales de relevancia, entre otros. Asimismo, se promueve la 
participación y visita activa de destacados académicos nacionales e internacionales que permitan 
forjar redes de cooperación profesional y académica entre entidades afines a las áreas de 
conocimiento para generar un impacto en beneficio de la comunidad FA-UNAM. 
 
 
Descripción 
 
Podrá presentar su solicitud cualquier investigador(a), profesor(a) de tiempo completo, medio 
tiempo, técnico académico o de asignatura adscrito(a) a la Facultad de Arquitectura de la UNAM, 
quien tendrá la oportunidad de obtener un apoyo económico complementario para el desarrollo de 
la actividad por la que postula, la cual deberá desarrollarse durante el semestre de 2024-2 (dentro 
del periodo comprendido entre marzo a julio 2024), en el marco del “PICAVI-FA”. 
 
 
Consideraciones 
 

• Las solicitudes deberán contar con la aprobación del comité académico y/o interno del área 
de adscripción. 

• Se dará prioridad a solicitudes que formen parte de actividades académicas docentes y de 
investigación dentro de sus funciones de adscripción en la FA. 

• Se dará prioridad a las y los participantes que no hayan sido beneficiados anteriormente con 
apoyos económicos de la FA. 

• Para solicitudes al extranjero, se considerará que el/la solicitante no haya tenido apoyo en el 
último año. 

• Se considerará la revisión del cumplimiento de los informes y reportes de apoyos otorgados 
previamente. 

 
Criterios 

 
• Se considerará otorgar apoyo financiero complementario por la duración de la actividad y 

hasta por un máximo de 6 días naturales, sin incluir los periodos de traslado. 
• Las actividades para desarrollar por parte de las y los candidatos, deberán llevarse a cabo 

entre los meses de marzo y julio de 2024. Los periodos del Programa se encuentran previstos 
el Calendario de la presente convocatoria. 

• Las solicitudes deberán: 
a. Ser registradas y enviadas online según lo establecido en el PRIMER PASO: Solicitud 
PICAVI-FA, de la presente Convocatoria. 
b. Ser presentadas de forma individual en el periodo indicado en el Calendario General 
previsto en la presente Convocatoria. 

• No se dará apoyo para costo de inscripciones y/o seguros. Éstos últimos deberán ser 
tramitados y cubiertos por el/la solicitante ante la instancia correspondiente. 
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• No se dará apoyo cuando el/la solicitante haya tenido una sanción o se encuentre en un 
proceso legal. 

• No se recibirán solicitudes fuera de la presente convocatoria. 
• No se procesarán solicitudes cuya documentación haya sido presentada con datos 

incompletos, inconsistentes o fuera del periodo establecido. 
• No se dará apoyos a solicitudes extemporáneas, particularmente en los casos de viajes ya 

realizados sin que hayan sido previamente notificados, revisados y aprobados. 
• No se otorgará apoyo financiero a solicitudes para participar en calidad de asistente. 
• No se considerarán solicitudes de apoyo para personal académico que se encuentre en 

periodo sabático o licencia. 
 

Del apoyo financiero complementario 
 

• La asignación del apoyo financiero complementario que se proporcione a las y los 
beneficiarios, será de acuerdo con la disponibilidad presupuestal de la FA, y en 
correspondencia con la tarifa de viáticos de la DGAPA de la UNAM disponible en: 
https://www.fisica.unam.mx/documentos/formatos_admin/Tarifa_de_Viaticos.pdf,  

• A través del PICAVI-FA se podrá cubrir total o parcialmente uno de los siguientes conceptos: 
a) Pasaje aéreo en tarifa básica / económica. 
b) Viáticos (que contempla asignación de un monto económico por la duración de la 

actividad y hasta por un máximo de 6 días naturales, para su uso en alimentos, hospedaje 
y transporte terrestre durante el periodo en que se desarrolle la actividad académica). 

• El cumplimiento de los requisitos no garantiza el otorgamiento del apoyo financiero 
complementario. 

• La FA podrá apoyar hasta dos solicitudes enmarcadas en un mismo proyecto que se realice 
en un mismo periodo. 

• En caso de aprobación y que no se ejerza el recurso, este no será transferible a los siguientes 
periodos. 

 
Resultados 
 
Las solicitudes completas que cumplan con todos los requisitos y documentos establecidos en esta 
Convocatoria serán revisadas, priorizadas y resueltas por un Comité integrado por las secretarías 
general, administrativa, académica y la RIMA de la FA. El Comité evaluará las solicitudes en el marco 
del Programa PICAVI-FA con base en el cumplimiento de los requisitos de la presente Convocatoria, 
la pertinencia y alcance de la actividad / proyecto a realizar y la carta de exposición de 
motivos/impactos. 
 
Los resultados de la presente convocatoria se darán a conocer al solicitante de acuerdo con las fechas 
establecidas en la convocatoria. 
 
 
 
 

https://www.fisica.unam.mx/documentos/formatos_admin/Tarifa_de_Viaticos.pdf
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Calendario general 
 

Actividad Fecha Desarrollo de actividad 
Publicación de la convocatoria 01 de febrero de 2024 

Del 10 de marzo 
al 31 de julio de 2024 

Apertura del periodo de 
recepción de solicitudes 01 de febrero de 2024 

Cierre del periodo de 
recepción de solicitudes 29 de febrero de 2024 

Envió de resultados Marzo 2024 
 

 
Proceso de aplicación 
 
La referida convocatoria ha sido publicada de forma oficial en la página web de la Facultad de 
Arquitectura de la UNAM https://arquitectura.unam.mx/movilidad.html  
 
Es de suma importancia que se consulte a detalle para conocer con precisión los requisitos de 
participación, fechas y procedimiento a seguir.  
 
El proceso de participación para personal académico de la FA, se deberá de llevar a cabo por medio 
de la Coordinación de Relaciones Institucionales y Movilidad Académica de la Facultad de 
Arquitectura UNAM, y únicamente a través de la presente convocatoria. 
 
 
……………………………. 
PRIMER PASO: 
Solicitud PICAVI-FA 
 

1. Registro online y carga de solicitud PICAVI-FA. 

Los aspirantes deberán realizar el siguiente registro de solicitud online FA* de acuerdo con el periodo 
establecido en el calendario de la convocatoria; ahí deberán cargar un expediente de solicitud que se 
conformará de los documentos descritos a continuación “ANEXO 1”. 
 
Solicitud online FA: https://forms.gle/ky3rFckBX1ZvrH3S9 * 
 

* Registrarse con su correo institucional @fa.unam.mx ó @cidi.unam.mx (los registros 
provenientes de correos NO institucionales serán eliminados). 
 
 
 
 

https://arquitectura.unam.mx/movilidad.html
https://forms.gle/ky3rFckBX1ZvrH3S9
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Notas: 

• El expediente del solicitante deberá conformarse en un solo archivo digital formato PDF 
con alta calidad de 300 dpi, el cual deberá ser claramente legible. (ya que no se podrán 
considerar expedientes en otro formato, ilegibles, borrosos, distintos de los solicitados o 
incompletos). 
 

• El expediente digital del solicitante deberá ser nombrado con el nombre del candidato/a 
a quien pertenece, y con el siguiente formato: apellido paterno, apellido materno, 
nombre(s): PEREZ LOPEZ Juan Pablo” 
 

• El expediente del aspirante deberá ser ÚNICO, compuesto en el orden y con las 
características descritas según se indican en el Anexo I del presente. 

 
Todos aquellos candidatos que hayan realizado correcta y completamente su solicitud online FA, 
deberán cersiorarse de recibir un correo electrónico automático con copia de su solicitud, a su correo 
institucional con el que se registro, ese será su acuse de recepción. De no recibir dicho correo 
automático, significará que algo salió mal durante su registro y que su solicitud no ha sido recibida, 
en tal caso deberá volverla a realizar (la comprobación del correo automático es responsabilidad de 
cada solicitante). 
 
 
 

……………………………. 
 
ANEXO I. Documentación requerida PICAVI-FA: 
 
 
Documentación para candidatos/as adscritos/as a la FA 
 

a) Oficio de solicitud (formato libre) dirigido al Dr. Juan Ignacio del Cueto Ruiz - Funes, Director 
de la Facultad de Arquitectura de la UNAM, en donde exponga su solicitud de apoyo para 
llevar a cabo la actividad de vinculación nacional o internacional que pretende realizar. Dicho 
oficio deberá contener, nombre, fecha, firma, actividad a realizar, país, institución, entidad, 
empresa o lugar en donde se realizará la actividad, periodo en que se realizará tal actividad 
(fecha de inico y termino sin incluir periodos de trasldo), objetivo de la actividad a realizar y 
los motivos para participar en dicha actividad o evento. Indicar claramente el concepto de 
apoyo complementario que se solicita. Unicamente puede seleccionar uno de los siguientes: 

1. Pasaje aéreo (indicando fecha de ida y regreso y la ciudad de partida y destino). 
2. Viáticos (que contempla asignación de un monto económico por la duración de la actividad 

y hasta por un máximo de 6 días naturales, para su uso en alimentos, hospedaje y 
transporte terrestre durante el periodo en que se desarrolle la actividad académica). 
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b) Carta de invitación o carta de aceptación relativa a las actividades a desarrollar. En caso de 
que la o el interesado realice actividades como ponente en un simposio, conferencia, taller 
o coloquio, deberá incluir el documento de aprobación de su participación. 
 

c) Carta de exposición de motivos/impactos indicando el alcance que se pretende lograr en el 
marco de las políticas de superación académica de nuestra Facultad y de la UNAM, haciendo 
énfasis en el ámbito de la internacionalización, vinculación nacional y superación académico-
profesional. Se considerará el impacto de la actividad y cómo la experiencia permeará en su 
labor docente frente a grupo, y en retribución a la comunidad académico-estudiantil de la 
FA-UNAM (su extensión no deberá ser menor de una cuartilla ni mayor a 2). Deberá incluir la 
aprobación del comité académico y/o interno del área de adscripción. 
 

d) Copia de la ponencia que se va a presentar (en los casos en que aplique). 
 

e) Programa de trabajo en el que se describan las actividades a desarrollar, precisando las 
fechas de inicio y término de la actividad, sin incluir los periodos de traslado. 

 
f) Protocolo y cronograma de trabajo (para estancias de investigación). 

 
g) Copia de la credencial UNAM vigente que lo acredite como trabajador de la FA UNAM. 

 
h) Currículum vitae resumido (su extensión no deberá ser mayor a 2 cuartillas). 

 
i) Pasaporte con vigencia superior al periodo de la estancia o constancia de que se encuentra 

en trámite “cita confirmada” (para solicitudes al extranjero). 
 

j) INE (para solicitudes al interior del país). 
 
 

……………………………. 
 
ANEXO II. Obligaciones de las y los participantes 

 
1. Los(as) aspirantes que resulten beneficiarias del PACAVI-FA, compartirán con la FA UNAM los 

créditos y reconocimientos en las actividades a desarrollar, con motivo del apoyo recibido en 
el marco de la presente Convocatoria. 
 

2. Al concluir su participación, la o el beneficiario deberá entregar en un plazo no mayor a 15 
días naturales (quince días) de haber concluido la actividad, a la Coordinación de Relaciones 
Institucionales y Movilidad Académica: movilidad@fa.unam.mx, un informe de las 
actividades desarrolladas. 

 
3. Al concluir su participación, la o el beneficiario deberá entregar de forma física y personal, la 

relación y comprobación de gastos por concepto de viáticos otorgados en el marco del 
PICAVI-FA, en un plazo no mayor a 15 días (quince días) de haber concluido la actividad. Esto 
en la oficina de presupuesto de la Secretaría Administrativa. 

mailto:movilidad@fa.unam.mx
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……………………………. 
SEGUNDO PASO. 
Resultados 
 

1. Los resultados de la convocatoria serán notificados por la Coordinación de Relaciones 
Institucionales y Movilidad Académica de la FA al solicitante que resulte beneficiario/a en el 
mes de marzo 2024. 

 

2. Los candidatos que resulten beneficiarios del apoyo en cuestión deberán atender a las 
indicaciones para continuar con el proceso de dispersión, realización de la actividad, término 
de esta y cumplimiento de las obligaciones y responsabilidades que tengan lugar en tiempo 
y forma, de lo contrario el apoyo económico asignado podría ser CANCELADO y por ende 
solicitado para REMBOLSO en su 100%. 

 
 

De los asuntos no previstos en la presente convocatoria. 
 
Cualquier situación no prevista en la presente Convocatoria, quedará sujeta a la consideración del 
Comité.  
 
Para cualquier información adicional comunicarse al correo electrónico: movilidad@fa.unam.mx 
 
 
……………………………………………………………………………………………. 
 
 

Notas importantes:  

 
• El cumplimiento de los requisitos y trámites no garantiza el otorgamiento del apoyo 

económico complementario. 
 

• El apoyo complementario asignado corresponderá a lo indicado en la convocatoria y de 
acuerdo con la disponibilidad presupuestal y normativa universitaria aplicable. El apoyo 
complementario será asignado de acuerdo con lo determinado por el Comité de 
Evaluación FA. 

 
 

= Las actividades de internacionalización y vinculación nacional están sujetas al cumplimiento en tiempo 
y forma de las bases establecidas que correspondan, así como de que las condiciones sanitarias, 

migratorias e institucionales que las permitan y estén previstas en el periodo establecido. De lo contrario, 
cualquier actividad podría suspenderse y en el caso que aplique se deberá realizar la devolución total del 

apoyo económico que en su caso haya sido otorgado. = 

mailto:movilidad@fa.unam.mx

