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GUIA EXTENSA. Tramite interno FA

Estimados/as/es Alumnos/as/es de la Facultad de Arquitectura de la UNAM.

Por medio del presente se informa sobre la publicacion de la Convocatoria. Becas UNAM-DGECI, Iniciacion
a la Investigacion 2023” por lo que se extiende la cordial invitacion a participar en la misma si esta resultara
de su interés y si cumplieran con los requisitos de participacion indicados.

Se les invita consultar completo el tramite de aplicacién FA antes de iniciar a realizar alguno de los
procesos de postulacion, ya que es importante que estén enterados/as/es de los requisitos y pasos que
comprende la candidatura a la referida convocatoria, asi como de los registros que se solicitan en las
plataformas online a continuacién descritas, los cuales se deben realizar en los tiempos establecidos para
el cumplimiento correcto de la aplicacion.

Se adjunta la siguiente informacion para aquellos alumnos/as/es de la Facultad de Arquitectura que estén
interesados/as/es en realizar algin tipo de proyecto de investigacion que fortalezca la vinculacién
internacional para impulsar actividades de investigacién académica complementaria, investigacidn
académica con fines de titulacién, etc. Y que, al cumplir con las bases establecidas, pretendan aplicar a
dicha convocatoria para solicitar una beca econdémica a través de este programa y en correspondencia
con lo indicado en el tabulador oficial de la convocatoria.
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Proceso de aplicacidn

La referida convocatoria ha sido publicada de forma oficial en la pagina web de la Direccién General
de Cooperacion e Internacionalizacion (DGECI) de la UNAM
https://www.unaminternacional.unam.mx/es/movilidad/estudiantil

Es de suma importancia que lean a detalle la convocatoria:
https://www.unaminternacional.unam.mx/file/651 para que conozcan con precision los requisitos de
participacién, fechas y procedimiento a seguir. Sin embargo, subrayamos lo siguiente y les
informamos del tramite especifico a realizar como parte de la comunidad FA.

El proceso de participacién para alumnos/as/es de la FA se llevard a cabo por medio de la
Coordinacion de Relaciones Institucionales y Movilidad Académica de la Facultad de Arquitectura
UNAM.

El tramite de aplicacién a la presente convocatoria se debe realizar en la formay tiempo establecidos
en la presente gufa y como parte de la comunidad FA para el cumplimiento correcto de la
candidatura.

Requisitos generales de participacion interna FA.

a) Ser alumno/a/e REGULAR inscrito/a/e en el 5°, 6°, 7°, 8°, 9° 0 10° semestre, con el 44% de
créditos cursados y aprobados de las licenciaturas en Arquitectura, Arquitectura de Paisaje,
Urbanismo o Disefio Industrial de la Facultad de Arquitectura de la UNAM, y tener un
promedio académico minimo de 8.50 (ocho punto cincuenta) al momento del registro y
segun el Sistema Integral de Administracion Escolar “SIAE”.

Notas:

e Alumno/a/e: es aquel candidato oficialmente inscrito en la FA y que aun no cuente con el
100% de los créditos cursados y aprobados de acuerdo con el plan de estudios
correspondiente, verificable en el SIAE de la UNAM.

e Alumno/a/e regular: No adeudar asignaturas de ningun ciclo escolar anterior; tener
inscritas y cursar las materias que correspondan al semestre actual de acuerdo con el plan
de estudios pertinente.

e Alumno/a/e en tramite de revalidacion de asignaturas de movilidad: Aquellos
alumnos/as/es que se encuentren en situacion de espera de revalidacion de asignaturas
por movilidad previa (que sus calificaciones de revalidacion aun no aparezcan en el SIAE)
SI podrdn aplicar a la convocatoria referida; sin embargo el candidato/a/e en dicha
situacion deberd notificar a la CRIMA de la FA por medio de un correo electrénico
(movilidad.saliente@fa.unam.mx) respecto de encontrarse en tramite de revalidacion
pendiente. La CRIMA informard al alumno/a/e la gestion que, en tal caso, tendrd lugar
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para que la candidatura a la referida convocatoria sea factible atn encontrandose en
trdmite de revalidacion inconcluso.

= Contar con la aceptacién/invitacién por parte de algiin académico/a perteneciente a alguna
Institucién de Educacion Superior (IES) Internacional, para el desarrollo de una investigacion
académica en el marco de alguna de las licenciaturas impartidas en la FA, y dentro del periodo
comprendido entre del 1 de junio y el 31 de octubre de 2023, con una duracién minima de 6
semanas (42 dias) y maxima de 12 semanas (84 dias).

= Contar con un proyecto de investigacion y un programa de trabajo avalado conjuntamente
por un/una académico/a de la FA-UNAM, y del académico/a de la institucion extranjera
receptora (el alumno/a/e requerird la autorizacion firmada por su tutor en la FA, quien avala
su protocolo de investigacion).

= Encaso de que la estancia de investigacion ha desarrollar sea en una IES no hispanohablante,
contar con certificacidon o constancia de dominio del idioma vigente con un puntaje minimo
equivalente a B1 de acuerdo con el Marco Comun Europeo de Referencia para las Lenguas
(MCER); el aspirante debera contar con ese nivel al momento del registro. Cuando para la
actividad o proyecto a desarrollar se requiera un nivel superior al sefialado, el aspirante
deberd contar con ese nivel al momento del registro.

- El alumno/a/e o podra presentar un certificado o constancia emitida por un centro de
lenguas de la UNAM, en el que se especifique que cuenta con el nivel del idioma indicado
en el formulario de solicitud, de ser el caso.

= Contar con pasaporte mexicano vigente al momento de solicitar la beca, y con vigencia
superior minima de 3 meses al tiempo que dura la actividad; o en su defecto, acreditar que
se estd realizando el trdmite para la obtencién de este.

= Contar con visa de estudiante con vigencia superior al periodo de la movilidad, en los casos
gue asi sea necesario; o en su defecto, comprometerse a realizar el tramite de obtencion de
la visa antes de la movilidad.

= No contar o haber contado con otra beca u otro apoyo gestionados por la DGECI o por
cualquier dependencia de la administracion publica federal centralizada para el mismo fin.
Asi como no contar con otra beca o apoyo gestionados por la DGECI, que, bajo el principio
de temporalidad, no sea compatible con esta beca. No tener pendiente un reintegro de otra
beca o apoyo gestionados por la DGECI.

= No tener pendiente un reintegro de otra beca o apoyo gestionados por la DGECI.

= Consulta la convocatoria oficial y regirse, al ser parte de la comunidad FA, bajo la guia
interna FA para la candidatura a la referida convocatoria.

= La presentacion de las solicitudes de beca econdmica para estancias de investigacion
académica en los términos de la convocatoria referida implica la aceptacion expresa de sus
bases y demas normatividad aplicable.
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Notas generales:

e [a asignacion del apoyo econdmico que en su caso se otorgue, quedard sujeta a la
disponibilidad presupuestal de la DGECI.

e La beca econdmica que en su caso la DGECI proporcione a las, los y les beneficiarios, serd
de acuerdo con el tabulador disponible en
https.//www.unaminternacional.unam.mx/file/656,  para  cubrir  total o
parcialmente la estancia de investigacién del beneficiario/a/e

e £l cumplimiento de los requisitos no garantiza el otorgamiento del apoyo economico
complementario.

e [os criterios de seleccidn se basardn en: 1. Pertinencia y justificacion académicas
solidas del proyecto de investigacion a realizar; 2. Condicion de vulnerabilidad
(consultar el “instructivo SGMES”:
https://www.unaminternacional.unam.mx/file/655). 3. El promedio general.

Notas importantes de conocer antes de aplicar a la convocatoria de investigacion:

e Elprograma per se, se enfoca en brindar beca econémica (que, en caso de ser otorgada,
quedarda sujeta a la disponibilidad presupuestal del Programa, segun estipula la DGECI a
través de la convocatoria oficial) para que el alumno/a/e pueda llevar a cabo su estancia
en el extranjero con los fines antes expuestos.

e Seinforma que el candidato/a/e deberd contar con un tutor/a académico/a o de tesis en
la FA, quien deberd estar de acuerdo en que dicho alumno/a/e realice tal estancia con
fines de enriquecer su investigacion o proyecto de tesis. Por tal motivo se solicita que el
tutor/a FA avale con su aprobacion por firma (autégrafa o digital) en el formato de
“proyecto de investigacion” en conjunto con la firma del tutor/a extranjero/a adscrito/a
en alguna IES extranjera en donde se realizard la investigacion y se dard el apoyo
académico posible y necesario para la misma.

e [/ contacto con el tutor/a/e adscrito/a/e a alguna IES extranjera es tnica responsabilidad
del candidato/a/e interesado/a/e, pues es su responsabilidad con pertinencia a sus
objetivos, encontrar el tutor/a extranjero/a adscrito/a en la IES extranjera mds acorde,
capaz de brindarle el apoyo necesario para el desarrollo de la investigacion a desarrollar
y en tutoria conjunta con el tutor/a en la FA. Una modalidad de este tipo de estancias
académicas de investigacion puede ser el enriquecer el proyecto de fin de carrera, tesis,
tesina, ejercicio, etc.

- Si bien el contacto con el tutor/a/e adscrito/a/e a alguna IES extranjera es tnica
responsabilidad del candidato/a/e interesado/a/e, la CRIMA de la FA puede brindar
apoyo y orientacion al alumno/a/e que asi lo solicite por medio de un correo
electrénicoy siempre y cuando cuente con un proyecto de investigacion estructurado,
y con opciones de tutores extranjeros adscritos a alguna IES extranjera que pudieran
ser de su interés y concordantes para el desarrollo de su investigacion.

- Si bien el contacto con el tutor/a/e adscrito/a/e a alguna IES extranjera es tnica
responsabilidad del candidato/a/e interesado/a/e, el alumno/a/e de la FA podria
solicitar apoyo de un profesor/a de la FA que pueda brindarle apoyo de contacto con
algun docente extranjero que pudiera fungir como tutor durante la estancia de
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investigacion, y siempre y cuando este sea pertinente en relacion al tema de
investigacion que el alumno/a/e tenga deseo de realizar o quiera continuar
desarrollando al ya haberlo iniciado.

Este programa estd dirigido a alumnos/as/es que tengan planeado o pactado realizar una
estancia en el extranjero con motivos de realizar una investigacion o enriquecer y
fortalecer alguna investigacion ya iniciada o incluso su tema de tesis o investigacion
relacionada a la misma, o alguna otra con base en la investigacion académica. Por tanto,
es el alumno/a/e quien debe contar con la aceptacion/invitacion previa del docente
extranjero/a/e adscrito/a en alguna IES extranjera que pueda brindarle la guia necesaria
para el correcto avance del proyecto de investigacion durante su posible estancia. El
programa brinda becas econdmicas, de modo que el candidato/a/e beneficiario/a/e
pueda realizar tal estancia con los fines antes mencionados.

En el caso de que el candidato/a/e resulte beneficiario/a/e, es importate que sepa que
adquirird un compromiso académico que indica debe realizar satisfactoriamente su
estancia de investigacion académica en el marco de la referida convocatoria 'y de acuerdo
con los alcances pactados con su tutor/a FA y el tutor/a extranjero/a; lo cual deberd ser
comprobable al finalizar la estancia de investigacion. De otro modo el beneficiario/a/e de
la convocatoria referida podrd ser sancionado con el reintegro de la beco econémica
otorgada.

- Al finalizar la estancia de investigacion el alumno/a/e deberd entregar hasta una
semana posterior a la CRIMA de la FA 'y a la DGECI UNAM, el “formato de evaluacion
proyecto de investigacion” compilado y firmado por el tutor/a académico/a FA y por
el tutor/a académico/a extranjero/a (descargable de la pdgina web:
(https://arquitectura.unam.mx/movilidad.html); y el formato de “informe final”
compilado y firmado por el alumno/a/e (descargable de la pdgina web:
(https://arquitectura.unam.mx/movilidad.html).

Es prudente que los candidatos organicen y planifiquen con tiempo tal actividad, para
entonces contar con todo lo necesario y aplicar en la fase mds conveniente de acuerdo
con sus objetivos y segtin se indica en el programa referido.

Se recuerda que el cumplimiento de las bases y requisitos de aplicacion no significa el
otorgamiento de la beca, pues este es un programa por el cual podrd haber bastantes
candidatos/as/es de la UNAM que entrardn en una fase de seleccidn, y es probable que
algunos/as/es no puedan ser beneficiarios/as/es. Es tunicamente el comité dictaminador
para el otorgamiento de esta beca dentro del programa de la DGECI, por medio del que
se realizan las evaluaciones de los proyectos de los candidatos y la asignacion del apoyo
economico que tenga lugar.

El equipo de la CRIMA esta en la mejor disposicion de ofrecer el apoyo y orientacion
necesarios; si lo requieres por favor contdctanos por medio del correo electronico:
movilidad.saliente@fa.unam.mx y recuerda ser paciente, pues tenemos una gran
saturacion de correos con distintos temas en relacion con la movilidad académica y
estudiantil, asi como de relaciones y vinculacion institucional en todas sus facetas. El
equipo de la CRIMA te lo agradece.
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PASO CERO.
Acciones previas

0. Verificacién de la regularidad en el SIAE de la DGAE UNAM

SIAE: https://www.dgae-siae.unam.mx/www_gate.php

e Uno de los requisitos de la convocatoria y que cada candidato/a/e debe verificar antes de
presentar su solicitud a la referida convocatoria, es que su situacion académica en el SIAE
confirme su REGULARIDAD*** como alumno/a/e, ya que de lo contrario (ser alumno/a/e
irregular) no se aceptara la candidatura del aspirante a la convocatoria de beca ofertada.

*** Alumno Regular: No adeudar asignaturas de ningun ciclo escolar anterior; tener inscritas
y cursar las materias que correspondan al semestre actual de acuerdo con el plan de estudios
pertinente.

Nota relacionada al alumno/a/e regular y segun aplique:

e Alumno/a/e en tramite de revalidacion de asignaturas de movilidad: Aquellos
alumnos/as/es que se encuentren en situacion de espera de revalidacion de asignaturas
por movilidad previa (que sus calificaciones de revalidacion aun no aparezcan en el SIAE)
SI podrén aplicar a la convocatoria referida; sin embargo el candidato/a/e en dicha
situacion deberd notificar a la CRIMA de la FA por medio de un correo electrénico
(movilidad.saliente@fa.unam.mx) respecto de encontrarse en tramite de revalidacion
pendiente. La CRIMA informard al alumno/a/e la gestion que, en tal caso, tendrd lugar
para que la candidatura a la referida convocatoria sea factible aun encontrandose en
tramite de revalidacion inconcluso.

PRIMER PASO:
Registré de participacién online. Facultad de Arquitectura

1.0. Registro online de participacion.

Los alumnos/as/es que pretendan aplicar a la convocatoria referida deberan realizar el siguiente
registro online FA* del 06 de febrero al 05 de marzo de 2023 y hasta las 23:00 h. de la CDMX.

Solicitud online FA: https://forms.gle/QBwRaAMR9RuCoMV3A *

* Registrare con tu correo institucional @fa.unam.mx é @cidi.unam.mx (los registros provenientes de
correos NO institucionales serdn eliminados).
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Todos/as/es aquellos/as/es candidatos/as/es que hayan realizado correcta y completamente su
solicitud online FA, seran contactados a su correo electrénico institucional registrado por la
Coordinacién de Relaciones Institucionales y Movilidad Académica para indicarles si hubiera
correcciones o aclaraciones, asi como para informarles si la solicitud de postulacién procediera o no
dentro de dicha convocatoria, por lo que deberdn permanecer atentos/as/es ante cualquier
notificacién al respecto.

1.1. Expediente de aplicacidn.

Los alumnos/as/es cargaran su expediente digital de aplicacion descritos en el formato tnico de
participacion CAP.FA0O2 descargable de la pdgina web de la FA en la seccion de movilidad) durante
su registro de solicitud online FA a mds tardar el del 06 de febrero al 05 de marzo de 2023 y hasta las
23:00 h. de la CDMX.

Notas:

e No se aceptardn/validardn expedientes remitidos por via e-mail a cualquiera de los
correos de la Coordinacion de Relaciones Institucionales y Movilidad Académica, o por
algun otro medio. El inico medio formal y valido serd por medio del registro de solicitud
online FA.

e [l expediente del postulante deberd conformarse en un solo archivo digital formato PDF
con alta calidad de 300 dpi, el cual deberd ser claramente legible. (no se tomardn en
cuenta expedientes en otro formato, ilegibles, borrosos, distintos de los solicitados o
incompletos).

e [l expediente digital del postulante deberd ser nombrado con el nombre del alumno/a/e
a quien pertenece, y con el siguiente formato: apellido paterno, apellido materno,
nombre(s) y n° de cuenta, "ejemplo: PEREZ LOPEZ Juan Pablo - 303030303".

e El expediente del aspirante deberd ser UNICO, compuesto en el orden y con las
caracteristicas descritas segun se indican en el formato unico de participacion CAP.FAOO2
(documento descargable de la pdgina web:
https://arquitectura.unam.mx/movilidad.html de la FA).

e  Solo a partir de la SOLICITUD ONLINE FA en conjunto con el expediente digital cargado a
tal plataforma, es que se gestionara la candidatura del alumno a la convocatoria en
cuestion. NO HAY PRORROGA.

ANEXO |, paso 1. Documentacion que conformara el expediente de aplicacién FA

1. Paratodos/as/es los/las/les candidatos/as/es es menester consultar, descargary
compilar el Formato Unico de Participacién CAP.FAQ02. (documento descargable
de la pdgina web: https://arquitectura.unam.mx/movilidad.html de la FA)
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ANEXO |, paso 2.

Instituciones con Reconocimiento en la Imparticion de Lenguas y para expedir constancias y
certificados de Idioma (validos para aplicar a la convocatoria referida bajo el criterio MCER).

o [ltaliano
Constancias B1: Istituto Italiano di Cultura, Colegio Dante Alighieri, Colegio Italocalvino y/o
ENALLT y/o Mediateca de la FA
Certificados: CELI B1 / CILS B1 / PLIDA B1, ENALLT y/o Mediateca de la FA

o Aleman
Constancias B1: Goethe Institute y/o ENALLT y/o Mediateca de la FA
Certificados: GOETHE ZERTIFIKAT B1 / OSD B1 / ZERTIFIKAT DEUTSCH (ZD), ENALLT y/o
Mediateca de la FA

o Frances
Constancias B1: Alianza Francesa, IFAL y/o ENALLT y/o Mediateca de la FA
Certificados: DELF B1, ENALLT y/o Mediateca de la FA

o Portugués
Constancias B1: Casa do Brasil, Embajada de Brasil o Portugal en México, y/o ENALLT y/o
Mediateca de la FA
Certificados: CELPE — BRAS intermedio / DEPLE B1, y/o ENALLT y/o Mediateca de la FA

o Inglés
TOEFL IBT vigente con un puntaje igual o superior equivalente al nivel B1, IELTS vigente con
un puntaje igual o superior equivalente al nivel B1, certificado Cambridge B1, y/o Constancia
de inglés B1 ENALLT expedida con referencia en el MCER, y/o ENALLT y/o Mediateca de la FA

SEGUNDO PASO:
Registré de participacién online. Facultad de Arquitectura

2.0. Registro en el Sistema de Gestién de Movilidad Saliente (SGMES).

Aguellos aspirantes que al haber realizado correctamente la SOLICITUD ONLINE FA en conjunto con
la carga digital de su expediente de aplicacion durante el periodo establecido (fecha limite: 06 de
marzo de 2023) para participar a la convocatoria en cuestion, y que cumplan con los requisitos de
participacién solicitados seran pre-registrados en el SGMES.

Proceso SGMES

= Los candidatos pre-registrados recibirdn un correo electrénico “FA”, que indicard que fueron
postulados para la convocatoria en cuestion; simultaneo a ello recibirdn un segundo correo
electrénico “GLOBAL DGECI”, en donde se incluira la liga para que completen su registro de
participacién SGMES con los datos y documentos solicitados en tal plataforma (consultar

movilidad . FA

pég. 8/ 14



Instructivo SGMES -DGECI en la pagina web: https.//arquitectura.unam.mx/movilidad.html|
de la FA.

Nota:

El acceso a la plataforma SGMES solo se podrd realizar a través del correo de confirmacion
DGECI, por lo que, al momento en que reciban el correo FA, deberdn cerciorarse y revisar su
bandeja de entrada, spam y correo no deseado en busca del correo DGECI para realizar su
registro SGMES; de lo contrario deberdn comunicarse inmediatamente con la CRIMA de la FA.

e Lafecha limite para concluir su registro de aplicacién SGMES serd el dia 09 de marzo del
2023. "NO HABRA PRORROGA.

e Todos los datos y documentos que suban al SGMES deberan ser fehacientes y coherentes entre
si (verificar que el periodo para la estancia de investigacion corresponda con las fechas acordadas
en su carta de aceptacion/invitacion; que el tutor/a extranjero se encuentre adscrito a una IES
extranjera de su interés; que el puntaje y tipo de certificacion o constancia de idioma sea vigente
y vdlida de acuerdo con los requisitos de la convocatoria, etc.).

e Todos los documentos que carguen al sistema deberan ser vigentes y validos "SIN EXCEPCION",
ya que NO SE VALIDARA el perfil del aspirante que no cumpla con este requisito.

e Deberan subir al sistema todos y cada uno de los documentos que el SGMES les solicite, de lo
contrario no podran finalizar su registro de aplicacidn, y por consiguiente su perfil SGMES NO SERA
VALIDADO.

e S solicitan una Institucion de Educacion Superior extranjera NO HISPANOPARLANTE deberan
contar con un certificado o constancia oficial de idioma nivel B1 de inglés, italiano, francés,
portugués o aleman, avalado bajo el Marco Comun Europeo de Referencia para las Lenguas
“MCER”; y segun corresponda al palis de la IES a donde pertenezca el académico que emitié la
carta de invitacion/aceptacion. (consultar ANEXO |, paso 2. de la presente guia).

e En el caso especifico de las constancias de idioma, se requiere que estas especifiquen clara y
textualmente que el aspirante ya cuenta con el nivel B1 del idioma, "no seran vélidas constancias
que indiquen horas de clase que el alumno frecuento, o frecuenta, fecha de término del curso
gue toma actualmente, u otro que no indique que el alumno/a/e ya cuenta con nivel B1 del idioma
que se presenta y bajo el criterio MCER”. La certificacién y/o constancia de idioma deberd estar
vigente. (consultar ANEXO I, paso 2. de la presente guia).

Una vez que se complete cada seccion de su registro en el SGMES, deberdn GUARDARLA, y
Unicamente al concluir todas las secciones deberdn FINALIZAR su aplicacién clikando
un botdn online de la pagina, el cual dird textualmente algo similar a ENVIAR, COMPLETAR,
FINALIZAR u otro; de no hacerlo, su solicitud NO PODRA SER VALIDADA vya que
permanecera como PENDIENTE o INCOMPLETA.

e El sistema mostrard una leyenda que indica que se ha guardado satisfactoriamente la solicitud.
Con esta accion el estatus de la solicitud cambiard a “POR VALIDAR” y se enviara a la CRIMA para
su revision. Si se detectan errores u omisiones en la informacidn, recibird un correo de Notificacion
de correccién y deberd ingresar a la liga para realizar las correcciones indicadas.

Al momento de finalizar su registro de aplicacion SGMES, la CRIMA se encargara
de hacer la revisién de este para validar su participacion a la convocatoria en cuestién. “Solo
sitodo fuera correcto y si el aspirante cumpliera con las bases de participacion establecidas”.
Sin embargo, es probable que pueda existir alguna notificacién de correccion en
la aplicacién, de la cual, si fuera el caso, se les comunicard por correo y a través del
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portal SGMES con el estatus “EN CORRECCION” (dicha correccién deberd ser realizada lo
mas pronto posible para estar en posibilidad de que la CRIMA revise nuevamente y valide el
registro si este fuera correcto). De no haber alguna correccién por realizar, se procederd a
"VALIDAR" el registro SGMES del aspirante por medio de la carta de postulacion de la entidad
académica, a mas tardar el dia 14 de marzo de 2023. En tal caso, al aspirante se le remitira
un correo electronico informandole de la validaciéon exitosa de su solicitud en el sistema
SGMES.

e la fecha de cierre de SGMES es el dia 15 de marzo de 2023, por lo que posterior a esta fecha no
se podra corregir o validar ningun registro.

e La participacion de los candidatos/as/es estara sujeta a validacion, y serd aprobada mediante una
carta de postulacién que emitird la FA mediante la CRIMA, siempre y cuando el postulante cumpla
sin excepcién alguna, en tiempo y forma con todos y cada uno de los requisitos solicitados en
el SGMES y en la referida convocatoria, de lo contrario el candidato/a/e no sera validado/a/e y no
podrd proceder con su participacion a la convocatoria en cuestion.

2.1. Aplicacién y Registro SGMES

Les informamos lo siguiente sobre la documentacion que les serd solicitada en el SGMES, asi como
las caracteristicas con las que debe contar especificamente la carta de aceptacidon/invitacién del
docente que les asesorard en la IES extranjera.

ANEXO 1, paso 1. Documentacion requerida SGMES:

Documentacién para candidatos/as/es alumnos/as/es

1. Constancia historial académico oficial actualizado al semestre 2023-1 (con fecha de
expedicion a partir del 06 de febrero de 2023. No anterior) “No se aceptara historial
del SIAE en ninguna circunstancia”. SIN PRORROGA. **

** Para la solicitud y obtencién de tu constancia de historial académico oficial
actualizado, deberds consultar la guia del alumno - periodo escolar 2023-2
de la Secretaria de Administracion Escolar en la pagina web oficial de la FA;
en el numeral 30 (tramites varios), ahi encontraras el proceso que deberas
realizar para obtener tal documento oficial en tiempo y forma:
http://escolares.arg.unam.mx/pdfs/GAR20221.pdf?

Se recomienda que, en la solicitud de tu constancia de historia académica
oficial, indiques que requieres tal documento para realizar una postulacion a
la Convocatoria. UNAM-DGECI Iniciacién a la Investigacién 2023, con lo cual
agradecerds que esta te pueda ser emitida para cumplir en tiempo y forma
con tu tramite de postulacion de manera adecuada.
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10.

El tramite de solicitud de historial académico oficial actualizado es personal,
por lo que su obtencién corresponde solo al aspirante interesado, quien
debera realizar su solicitud en tiempo y forma segin la conveniencia e
interés del postulante.

Comprobante oficial de inscripcién al semestre 2023-2.
Copia de la CURP.
Copia del INE.

Formato de proyecto de investigacion, correctamente compilado y firmado (se
solicita la firma del alumno/a/e aspirante, asi como del tutor/a de la FA-UNAM vy del
tutor/a que avalan el proyecto de investigacion que el aspirante realizaria en la IES
extranjera (descargable de la pdgina web:
https://arquitectura.unam.mx/movilidad.html).

Carta compromiso DGECI correctamente compilada a computadora y firmada en las
hojas de que se compone el documento (descargable de la pdgina web:
https://arquitectura.unam.mx/movilidad.html)-

Copia del pasaporte mexicano con vigencia superior al tiempo que dura la movilidad,
o en su defecto, cita oficial del trdmite para la obtencion del pasaporte, + carta
compromiso a computadora y firmada por aspirante que indique que el pasaporte
se encuentra en tramite y se obtendra previo la estancia (firmada y fechada, dirigida
a la DGECI de la UNAM).

Carta compromiso de que se realizara oportunamente el tramite de visa
correspondiente, previa la estancia de investigacion si esta fuera requisito para
realizar tal actividad en el pais destino. (firmada y fechada, dirigida a la DGECI de la
UNAM). Obligatoria, aunque el pais destino no requiera visado para la estancia de
investigacion propuesta.

Comprobante de ingresos mensuales familiares netos. Seran admisibles recibos de
némina, o cartas declaratorias de percepcién de ingresos emitida por la
persona/empresa/organizacién/organismo que contrata; o en caso de realizar
actividades como trabajador independiente, compilar y firmar la carta declaratoria
de ingresos (descargable de la pdgina web:
(https.//arquitectura.unam.mx/movilidad.html).

- Se deberdn presentar comprobantes de todos los proveedores econémicos
gue contribuyen al ingreso mensual familiar.

- Los documentos deberdn comprobar el ingreso mensual total por persona.

- Encasode que los comprobantes se emitan de manera quincenal o semanal,
deberan incluirse todos los que correspondan a un mes completo.

Constancia o certificado de idioma vigente, con el nivel minimo B1 de acuerdo con
el Marco Comun Europeo de Referencia para las Lenguas, y solo en caso de que la
institucidn extranjera receptora no sea hispanohablante; o bien, el requerido por la
institucidn extranjera receptora cuando el nivel sea superior al sefialado. (consultar
ANEXO |, paso 2. de la presente guia).
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11. Carta de aceptacién/invitacion de un académico/a que fungird como tutor durante
la estancia de investigacién, y que se encuentre adscrito/a en alguna de las
Instituciones receptoras extranjeras en donde se realizara la estancia con fines de
actividades especiales.

Nota:

Es importante mencionar que esta carta debe establecer claramente la fecha de inicio y
termino de la actividad, misma que deberd tener una duracion minima de 6 semanas (42 dias
exactos) y mdxima de 12 semanas (84 dias exactos), y deberad realizarse entre el periodo
comprendido entre del 1 de junio y el 31 de octubre de 2023.

La CARTA DE ACEPTACION / INVITACION del académico de la Institucién de Educacién Superior
receptora, debera contar con la siguiente informacién y caracteristicas:

= Nombre completo del alumno.

= Fechas de inicio y término de la estancia, asi como el nimero de dias de que consta
la actividad que se realizara.

=  Nombre completo, grado, cargo y contacto del académico que lo recibe.

=  Datos completos de la institucion receptora, que coincida con alguna de las
enlistadas en la convocatoria.

= Breve descripcion de las actividades a desarrollar.

= Sello, membrete y firma del académico que pertenece a la institucién receptora.

= Cartaconescudo ologo vy sello de lainstitucion a la que pertenece el académico que
expide la carta

= Dirigida a la Direccién General de Cooperacion e Internacionalizacién de la UNAM.

Nota:

Los documentos requeridos para el SGMES serdn en formato PDF calidad de 300 dpi, no deben
exceder ¢/u de 1IMB de tamafio. No se validardn aplicaciones con archivos dafiados,
incompletos o ilegibles (favor de verificar que los archivos cargados al SGMES sean legibles y
visibles).

TERCER PASO.
Resultados

3.0. Los resultados de |la convocatoria seran publicados el 27 de marzo de 2023 en la pagina DGECI.

DGECI: https://www.unaminternacional.unam.mx/es/movilidad/estudiantil

3.1. Los candidatos que resulten beneficiarios de la Beca en cuestiéon deberan permanecer al tanto
de sus correos electrénicos, ya que le sera notificada la informacién consecuente para el tramite de
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asignacion y cumplimiento de la beca, de lo contrario la beca podrd se cancelada por incumplimiento
al proceso de asignacion.

3.2. Los candidatos que resulten beneficiarios del apoyo en cuestidn deberan atender a las
indicaciones para continuar con el proceso de dispersidn, realizacién de la actividad, termino de la
misma y cumplimiento de las obligaciones y responsabilidades que tengan lugar en tiempo y forma,
de lo contrario el apoyo econdmico asignado podria ser CANCELADO y por ende solicitado para
REMBOLSO en su 100%.

a. Proporcionarala CRIMAdelaFAyala DGECI UNAM los datos de una cuenta bancaria
de la cual sea titular (nombre del banco, nimero de sucursal, nimero de cuenta,
CLABE interbancaria) y verificar que dicha cuenta se encuentre activa y no presente
restricciones sobre el monto maximo autorizado para depdsitos bancarios o
cualquier otra limitante.

b. Enviarala CRIMA de la FAy a la DGECI UNAM, al menos 7 dias antes de viajar: copia
de mi itinerario de viaje y de la pdliza del seguro de gastos médicos mayores
contratado por mi cuenta, dicho seguro debera cubrir eventualidades de salud en el
extranjero y repatriaciéon de restos; y su vigencia debera abarcar desde la fecha de
salida al pais destino hasta mi regreso a México.

c. Notificar a la CRIMA de la FAy a la DGECI UNAM, via correo electrdnico y durante los
primeros 7 dias posteriores a mi llegada al pais destino, la direccion y teléfonos de
contacto del lugar en el que me encuentre, asi como cualquier viaje que realice
durante la estancia.

3.3. Los candidatos que resulten beneficiarios del apoyo en cuestion deberdn recordar entregar a la
CRIMA y a la DGECI de la UNAM hasta una semana después de haber culminado la estancia de
investigacion:

a. El “formato de evaluacion proyecto de investigaciéon” compilado y firmado por el
tutor/a académico/a FA y por el tutor/a académico/a extranjero/a (descargable de
la pdgina web: (https.//arquitectura.unam.mx/movilidad.html).

|II

b. El formato de “informe final” compilado y firmado por el alumno/a/e (descargable
de la pdgina web: (https://arquitectura.unam.mx/movilidad.html). De lo contrario el
apoyo econémico asignado podria ser CANCELADO y por ende solicitado para
REMBOLSO en su 100%.

Notas importantes:

e [£snecesario que los candidatos realicen los registros en linea que han sido indicado por
medio de la presente guia. El aspirante deberd realizar sus registros cerciordndose que
los datos y documentos son correctos y veraces, y coincidentes en ambos registros pues
de lo contrario podria revocarse la candidatura por inconsistencia de datos y/o
documentacion. Por lo anterior es importante que finalicen y completen los procesos de
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registro en tiempo y forma, pues de otro modo su candidatura no serd considerada y su
participacion en esta convocatoria serd CANCELADA o NO PROCESADA por
incumplimiento, inconsistencia y/o tramite incompleto.

e No se recibird documentacion fisica o digital fuera de los medios, fechas y proceso antes
descritos. La aplicacion a la convocatoria referida se realiza completamente en linea en
las plataformas antes mencionadas con el fin de gestionar la participacion de los
aspirantes de la Facultad de Arquitectura de la UNAM. Cada aspirante deberd acatar las
fases, indicaciones y fechas descritas en el presente (no hay prorroga o excepcion algunay).

e Toda la informacion y documentos capturados en el SGMES deberd coincidir con aquella
que ha sido previamente captura y cargada en el Registro Online FA; ya que de lo contrario
se procederd a dar de baja la postulacion del candidato, pues ningun de los sistemas
permite correccion de informacion posterior a su finalizacion y validacion. Asi que les
pedimos sean muy cuidadosos y coherentes al momento de capturar su informacion de
aplicacion en las plataformas 1. FA, 2. SGMES.

e £l cumplimiento de los requisitos y tramites no garantiza el otorgamiento del apoyo
econdémico complementario.

= Las actividades de internacionalizacidn estan sujetas al cumplimiento en tiempo y forma de las bases
establecidas, lo compromisos y responsabilidades inherentes a la convocatoria; asi como de que las
condiciones sanitarias, migratorias e institucionales permitan la realizacién de cualquier actividad de
internacionalizacion y/o movilidad estudiantil prevista para el periodo establecido. De lo contrario, cualquier
actividad de internacionalizacién podria suspenderse y en el caso que aplique, el alumno/a/e beneficiario
deberd realizar la devolucién total del apoyo econdmico que en su caso haya sido otorgado. =

P Para cualquier consulta o tramite, podras acudir de manera personal a la oficina de la
Coordinacién de Relaciones Institucionales y Movilidad de la FA (en el aula Angel Borja Navarrete, a
un costado de la Mediateca), o bien, remitir un correo electrénico a la siguiente direccion de la
CRIMA: movilidad.saliente@fa.unam.mx

El equipo de la Coordinacion de Relaciones Institucionales y Movilidad Académica de la FA

les desea EXITO a todos los aspirantes.
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